
MANUAL CONFIGURACION DE CUENTAS DE CORREO 
OUTLOOK EXPRESS 

 
 

 
Primer Paso 

 

Seleccionar del Menú Principal “Herramientas”, luego ir a la opción “Cuentas” 
 

 

  
 
 
Segundo Paso 

 

Aparece la ventana “Cuentas de Internet”, seleccionar la opción “Agregar” y se despliega una 
ventana de la cual se elige “Correo” 

 

  
 
Tercer Paso 

 

Aparece la ventana “Asistente para la conexión a Internet”, debe “escribir su nombre” e ir a 
la opción “siguiente” de la parte inferior. 

 

 
 
 
 
 
 



Cuarto Paso 

 

Sigue en la ventana “Asistente para la conexión a Internet”, ahora debe “escribir su correo 
electrónico” (incluyendo el @ y el dominio) e ir a la opción “siguiente” de la parte inferior. 

 

  
 
Quinto Paso 

 

Sigue en la ventana “Asistente para la conexión a Internet”, debemos escribir el “nombre del 
servidor de entrada y de salida”, en ambos casos es el mismo. Ej. mail.dominio.com, en el 
caso de khainata el servidor sería mail.khainata.com, luego ir a la opción “siguiente” de la 
parte inferior. 
 
Entonces en Servidor Entrante y Saliente se coloca: mail.dominio.com (Reemplazando 
dominio por el nombre de su sitio Web) 
 

 
 
 
Sexto Paso 

 

Sigue en la ventana “Asistente para la conexión a Internet”, debemos escribir nuevamente el 
“nombre de la cuenta y el password”, luego ir a la opción “siguiente” de la parte inferior. 
 



 
Séptimo Paso 

 

Sigue en la ventana “Asistente para la conexión a Internet”, pero ahora le aparece una 
ventana que le indica que escribió correctamente sus datos, debe ir a la opción “Finalizar” de 
la parte inferior. 
 

 
 
 
Octavo Paso 

 

Aparece la ventana “Propiedades de email dominio.com” en éste caso  el mail configurado 
aparece como “mail.dominio.com”, para cambiar el nombre e identificarlo mejor hacemos un 
doble click en él. 
 

 
 
Noveno Paso 

 

Aparece la ventana “Propiedades de mail.dominio.com”, en la pestaña “General” cambiar el 
“mail.dominio.com” por el nombre para identificar su cuenta. 



 

 
 
Décimo Paso 

 

Por último ir a la pestaña de “Servidores” y activar la opción “Mi servidor requiere 
autenticación”, ir a la parte inferior de la ventana y “Aplicar”, luego “Aceptar”. La cuenta  de 
correo ya se encuentra list para ser utilizada. 
 

 
 
 
 
 
 


