MANUAL CONFIGURACION DE CUENTAS DE CORREO
OUTLOOK EXPRESS

Primer Paso

Seleccionar del Menu Principal “Herramientas”, luego ir a la opcion “Cuentas”

Sequndo Paso

Aparece la ventana “Cuentas de Internet”, seleccionar la opcién “Agregar” y se despliega una
ventana de la cual se elige “Correo”

Cuentas de Internet

Carreo...

.C_ Servicio de dire...  Red de arealo...
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Tercer Paso

Aparece la ventana “Asistente para la conexion a Internet”, debe “escribir su nombre” e ir a
la opcion “siguiente” de la parte inferior.

Aszistente para la conexion a Internet

Su nombre

ezcriba su nombre




Cuarto Paso

Sigue en la ventana “Asistente para la conexién a Internet”, ahora debe “escribir su correo
electronico” (incluyendo el @ y el dominio) e ir a la opcién “siguiente” de la parte inferior.

Aczistente para la conexion a Intemet

Direccion de comreo electronico de Intemnet

riomnbrecEdaminio. com

Quinto Paso

Sigue en la ventana “Asistente para la conexion a Internet”, debemos escribir el “nombre del
servidor de entrada y de salida”, en ambos casos es el mismo. Ej. mail.dominio.com, en el
caso de khainata el servidor seria mail.khainata.com, luego ir a la opcién “siguiente” de la
parte inferior.

Entonces en Servidor Entrante y Saliente se coloca: mail.dominio.com (Reemplazando
dominio por el nombre de su sitio Web)
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mail.daminio. cam

mail.dominio.com

Sexto Paso

Sigue en la ventana “Asistente para la conexiodn a Internet”, debemos escribir nuevamente el
“nombre de la cuenta y el password”, luego ir a la opcion “siguiente” de la parte inferior.



nombre@donminia. conm

Séptimo Paso

Sigue en la ventana “Asistente para la conexion a Internet”, pero ahora le aparece una
ventana que le indica que escribid correctamente sus datos, debe ir a la opcion “Finalizar” de
la parte inferior.

Asistente para la conexion a Internet

Octavo Paso

Aparece la ventana “Propiedades de email dominio.com” en éste caso el mail configurado
aparece como “mail.dominio.com”, para cambiar el nombre e identificarlo mejor hacemos un
doble click en él.

Cuentas de Internet
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Noveno Paso

Aparece la ventana “Propiedades de mail.dominio.com”, en la pestaria “General” cambiar el
“mail.dominio.com” por el nombre para identificar su cuenta.



ropiedades de mail. dominio.com
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Décimo Paso

Por Ultimo ir a la pestafia de “Servidores” y activar la opcion “Mi servidor requiere
autenticacion”, ir a la parte inferior de la ventana y “Aplicar”, luego “Aceptar”. La cuenta de
correo ya se encuentra list para ser utilizada.

mail. daminio. com
mail.dominio. com

nombre@dorninio. com




